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SETTORE V  

AVVISO PUBBLICO 

PER L’ ISTITUZIONE DELL’ELENCO DI PROFESSIONISTI TECNICI ESPERTI PER IL 
CONFERIMENTO DI INCARICHI PROFESSIONALI TRAMITE AFFIDAMENTO DIRETTO 

O PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO 

Il Responsabile E.Q. del Settore V  

 Servizi al Territorio 

In esecuzione della Determinazione Reg. Gen. n. 584 del 19/09/2025, rende noto che il Comune di Sezze, 

per rispondere all’esigenza di rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza, intende procedere all’istituzione di un elenco di professionisti esperti (Short 

List) per l’affidamento dei servizi di ingegneria e di architettura, nel rispetto del diritto comunitario e del 

D.Lgs. n. 36/2023. 

L’istituzione dell’elenco non impegna la stazione appaltante ad avviare procedimenti di affidamenti di lavori 

pubblici in quanto gli stessi sono da effettuarsi sulla base degli obiettivi programmatici e delle disponibilità 

di bilancio. 

Il presente Avviso non pone in essere alcuna procedura selettiva concorsuale, paraconcorsuale o di gara 

d’appalto, né parimenti prevede alcuna graduatoria di merito, ma avrà la sola funzione di costituire una 

banca dati da cui poter consultare i soggetti qualificati, in relazione alle prestazioni da affidare. 

La procedura è gestita tramite piattaforma telematica “NET4MARKET” sulla quale i professionisti tecnici 

dovranno iscriversi al fine di poter essere accreditati da questo Ente ed inseriti all’interno della “Short list”. 

Le categorie di servizi per le quali è possibile procedere all’iscrizione sono quelle riportate all’interno della 

piattaforma “NET4MARKET”, per incarichi di: 

 Progettazione; 

 Direzione Lavori; 

 Coordinatore della Sicurezza; 

 Collaudo; 

 Verifica della Progettazione; 

 Studi Geologici, Sismici, Geotecnici, Idrogeologici; 

 Rilievi; 

 Professionista antincendio; 

 Certificazioni Energetiche; 

 Verifiche Statiche e Sismo-Resistenti delle Strutture Comunali; 

 Relazioni e Studi Archeologici; 
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 Relazione e Studi Agronomici e Forestali; 

 Tecnico Competente in Acustica; 

 Studi Ambientali, Idraulici e Paesaggistici; 

 Consulenza Tecnica e Supporto al RUP; 

L’impiego dei professionisti, le modalità ed i luoghi di svolgimento dei servizi saranno definiti in relazione 

alle specifiche esigenze manifestate da parte del Comune che dovessero rendersi necessarie per 

l’attuazione degli interventi. 

Gli affidamenti verranno assunti ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettere b) ed e), D.Lgs. n. 36/2023. L’importo 

dell’affidamento si riferisce alla stima del corrispettivo delle prestazioni richieste, I.V.A. e contribuiti 

previdenziali esclusi e si intenderanno automaticamente modificati in conseguenza di eventuali variazioni 

introdotte dalla normativa ai limiti attualmente prescritti dal Codice dei Contratti. 

Fatti salvi i casi di urgenza per i quali il ricorso per la scelta del contraente alle procedure ordinarie e/o con 

le modalità del presente Avviso comporti tempistiche non compatibili con le esigenze di celerità 

dell’affidamento.  

1. Requisiti per l’iscrizione 

Sono ammessi a partecipare alla selezione per l’affidamento degli incarichi professionali i soggetti di cui 

all’art. 66, del D.Lgs. 36/2023, in possesso dei requisiti generali e dei requisiti richiesti dalla vigente 

normativa in relazione alle specifiche prestazioni da effettuare. In particolare i candidati dovranno attestare 

l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 94, 95 e 96, del D.Lgs. 36/2023. I requisiti possono essere 

autocertificati mediante dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà resa ai sensi degli artt. 46, 47, 76 del 

DPR 445/2000, munita di copia fotostatica di documento di riconoscimento del sottoscrittore 

L’esperienza e la competenza del candidato verrà valutata sulla base del curriculum vitae ed attività 

pregresse già maturate. 

2. Domanda e modalità e termine per l’iscrizione 

La procedura d’iscrizione alla Short List è avviata su richiesta degli interessati che, sotto la propria 

responsabilità, indicano le proprie professionalità e competenze. 

La procedura è gestita con modalità telematica e pertanto saranno ammesse solo le istanze presentate 

mediante la piattaforma telematica “NET4MARKET” al seguente link 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunesezze. 

I soggetti interessati possono richiedere l’iscrizione contemporaneamente ad un massimo di 5 (cinque) 

sezioni tra quelle elencate nel presente Avviso.  

La domanda di iscrizione deve essere redatta tramite la piattaforma sopra indicata, alla quale deve essere 

allegato copia di idoneo documento di identità in corso di validità. 

La domanda di iscrizione deve essere firmata digitalmente. L’iscrizione dovrà avvenire solamente con le 

procedure previste dal presente Avviso. La documentazione, comprensiva del modello di iscrizione (all. B), 

dovrà essere successivamente inoltrata al Comune a mezzo PEC all’indirizzo 

protocollo@pec.comune.sezze.lt.it . Non saranno pertanto ritenute valide le istanze presentate in forma 

cartacea o a mezzo PEC o qualsivoglia altra modalità di presentazione. 

Nell’istanza di inserimento i soggetti facenti richiesta dovranno barrare la/le Tipologie di categorie per le 

quali sono in possesso dei requisiti richiesti. 

È vietata la contemporanea richiesta di iscrizione come singolo professionista e come componente di un 

gruppo di professionisti o di un consorzio, nonché la contemporanea partecipazione a più di un 

https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_comunesezze
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raggruppamento. È altresì vietata la contemporanea richiesta di iscrizione di un soggetto in forma singola e 

come amministratore/dipendente/socio/co.co.co di società di professionisti o di ingegneria. Nei casi sopra 

indicati si procederà all’esclusione dall’elenco sia del singolo soggetto che del raggruppamento, società o 

consorzio di cui il soggetto è parte.  

I soggetti interessati potranno presentare istanza a far data dalla pubblicazione del presente Avviso 

Pubblico all’Albo Pretorio e alla Sezione Amministrazione Trasparenza del Comune di Sezze e sulla Banca 

Dati Nazionale Contratti Pubblici dell’ANAC (BDNCP). 

Le candidature presentate verranno esaminate nel termine di 30 giorni dalla presentazione ed inserite 

all’interno dell’elenco, che verrà ripubblicato con periodicità semestrale. 

3. Formazione dell’elenco 

L’iscrizione nell’elenco sarà effettuata secondo l’ordine di ricezione dell’istanza, non essendo previste 

graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito.  

L’elenco finale verrà approvato con provvedimento del Responsabile del Settore V e sarà pubblicato sul sito 

web istituzionale del Comune di Sezze. 

Ai sensi degli artt. 46-47 e 76 del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000, l’Amministrazione potrà procederà a 

verifiche a campione, per un numero di soggetti pari al 5%, a seguito di estrazione casuale, con l’avvertenza 

che, in caso di esito negativo dell’accertamento si procederà alla cancellazione dall’elenco ed alla denuncia 

alle autorità competenti, nonché alla segnalazione agli Ordini/Collegi Professionali di appartenenza. 

L’elenco è di tipo aperto, ovvero può essere integrato con continuità dai soggetti interessati  con validità 

illimitata sino alla revoca dell’Elenco stesso. I soggetti partecipanti sono tenuti ad aggiornare 

tempestivamente il proprio profilo in conseguenza di variazione, modifica, integrazione intervenuta in 

ordine alle dichiarazioni effettuate ed al possesso dei requisiti. 

L’iscrizione nell’elenco non costituisce presunzione del possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per 

l’affidamento dei servizi; requisiti che, pertanto, l’Amministrazione potrà ulteriormente richiedere ed 

accertare nel corso delle singole procedure di affidamento. 

4. Criteri di affidamento 

Gli incarichi saranno affidati secondo le modalità indicate dall’art. 50, comma 1, lettera b), D.Lgs. n. 

36/2023 per il quale le stazioni appaltanti procedono all’affidamento diretto dei servizi di ingegneria e 

architettura e l’attività di progettazione per importo inferiore ad € 140.000,00, ed art. 50, comma 1, lettera 

e), D.Lgs. n. 36/2023 per il quale le stazioni appaltanti procedono all’affidamento mediante procedura 

negoziata senza bando dei servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione per importo pari o 

superiore ad € 140.000,00 e fino alle soglie di cui all’art. 14 del D.Lgs. n. 36/2023. 

Il principio di rotazione sarà attuato invitando il soggetto per una sola procedura per ogni sezione di 

iscrizione. Pertanto anche se non aggiudicatario, il soggetto potrà essere invitato per altre gare solo se in 

sezioni diverse da quelle per le quali ha già partecipato.  

Gli operatori economici selezionati saranno invitati a presentare offerta con lettera contenente gli elementi 

essenziali della prestazione richiesta e le modalità di presentazione dell’offerta. Si fa presente che le lettere 

di invito verranno inviate esclusivamente a mezzo posta elettronica certificata. Con l’inizio del 

procedimento che porterà all’incarico professionale, si attiverà anche il processo di verifica dei requisiti 

necessari, per l’assunzione dello stesso, da parte del soggetto individuato. 

La scelta sarà effettuata in base all’esperienza e alla capacità professionale dichiarata, rapportate alla 

tipologia dell’incarico da svolgere ed all’importo del servizio da affidare, nel rispetto del principio della 

rotazione e del divieto del cumulo degli incarichi. 
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5. Compensi e corrispettivi  

I corrispettivi degli incarichi, qualsiasi sia il soggetto cui essi sono conferiti, saranno determinati con 

riferimento ai criteri fissati dal Decreto del Ministero della Giustizia 17.06.2016 e dall’allegato I.13 del D.Lgs 

36/2023. 

In ogni caso l’importo massimo dei servizi affidabili ai soggetti di cui al presente Avviso è comprensivo di 

eventuali spese e/o compensi accessori, I.V.A e previdenza esclusi. Nel caso di selezione, la partecipazione 

alla procedura da parte dell’operatore economico implica l’accettazione del corrispettivo stabilito nella 

lettera d’invito. 

Si fa presente che, in caso di affidamento dell’incarico sarà richiesto al professionista di produrre, a propria 

cura e spese, idonea copertura assicurativa per la responsabilità civile professionale che garantisca 

l’Amministrazione contro i rischi derivanti dallo svolgimento delle attività. Tale polizza dovrà inoltre fornire 

copertura per i rischi derivanti da errori o omissioni che abbiano determinato a carico della stazione 

appaltante nuove spese di progettazione e/o maggiori costi. 

6. Cancellazione della Short List 

Fermo restando i casi di esclusione di cui di cui agli artt. 94 a 98 del D.Lgs 36/2023, la cancellazione degli 

operatori economici dalla Short list, della quale verrà data comunicazione agli interessati, avverrà 

automaticamente nei seguenti casi: 

1. qualora non permangano i requisiti dichiarati in sede di iscrizione; 

2. nel caso in cui gli operatori economici invitati non presentino, senza adeguata motivazione e per tre 

volte in un biennio, offerta ovvero presentino offerte per le quali l’Amministrazione rilevi anomalie; 

3. qualora gli operatori abbiano, senza giustificato motivo, rinunciato ad un incarico;  

4. qualora gli operatori non producano la documentazione integrativa eventualmente richiesta 

dell’Amministrazione; 

5. nel caso in cui siano state accertate grave negligenza, malafede o gravi inadempienze nell’esecuzione 

di precedenti prestazioni affidate dall’Amministrazione; 

6. nel caso in cui sia stato commesso dell’operatore grave errore nell’esercizio della propria attività 

professionale; 

7. nel caso di sospensione dell’Albo dell’Ordine/Collegio Professionale di appartenenza. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di accettare la richiesta di nuova iscrizione degli operatori economici 

cancellati qualora siano venuti meno i motivi che hanno portato alla cancellazione, nonché di valutare le 

singole fattispecie nei casi di operatori che siano in contenzioso con l’Ente. 

6. Cause di esclusione 

Saranno escluse le domande pervenute prive della firma digitale. 

Saranno inoltre esclusi dall’iscrizione nell’elenco coloro che, in seguito alla richiesta di trasmissione di 

documentazione integrativa non abbiano provveduto a regolarizzare l’istanza entro i termini fissati. 

Non possono essere iscritti nell’elenco coloro che abbiano perso i requisiti per l’iscrizione previsti dal 

presente Avviso, nonché coloro che, dal controllo a campione effettuato dall’Amministrazione, risultino 

privi dei requisiti richiesti. 

Non saranno inseriti nell’elenco coloro che abbiano presentato domanda contemporaneamente come 

singolo professionista e come componente di un gruppo di professionisti o di un consorzio, nonché la 

contemporanea partecipazione a più di un raggruppamento. Saranno altresì esclusi coloro che 
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presenteranno la contemporanea richiesta di iscrizione in forma singola e come 

amministratore/dipendente/socio/co.co.co di società di professionisti o di ingegneria. Si procederà 

all’esclusione dall’elenco sia del singolo soggetto che del raggruppamento, società o consorzio di cui il 

soggetto è parte.  

Non saranno inseriti nell’elenco gli operatori economici che dovessero incorrere nelle seguenti fattispecie: 

a. omissione dei documenti o delle dichiarazioni prescritti dal presente Avviso; 

b. mancato possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 a 98 del D.Lgs 36/2023; 

c. mancata sottoscrizione di anche uno solo dei documenti o l’assenza della copia del documento di 

identità. 

7. Controversie  

Per ogni controversia inerente al presente Avviso sarà competente il Tribunale Amministrativo Regionale 

del Lazio (TAR), sezione di Latina. 

Termini: Art.120 del D.Lgs. 02 luglio 2010, n. 104. 

8. Trattamento dei dati personali 

 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196, 

esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente Avviso. Il trattamento dei dati personali è 

tutelato dalla legge sulla privacy ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del GDPR/2018 – Regolamento Europeo (UE) 

2016/679. Ai fini previsti da tale Regolamento ed in particolare dall’art. 13 relativo alla protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, si informa che il trattamento dei dati 

personali forniti ed acquisiti, avverrà nel rispetto della normativa prevista dal predetto Regolamento e dei 

diritti ed obblighi conseguenti. 

Finalità del trattamento: i dati personali forniti sono essenziali ai fini della procedura in oggetto ed il 

relativo trattamento, informatico e non, verrà effettuato dal Comune di Sezze tramite gli uffici preposti, nel 

rispetto della normativa vigente, unicamente ai fini dell’aggiudicazione e successiva stipula del 

contratto/convenzione. Con l’invio e la sottoscrizione della candidatura, i professionisti esprimono pertanto 

il loro consenso al predetto trattamento. 

Il concorrente potrà, in qualsiasi momento, esercitare i diritti previsti dalla vigente normativa mediante 

comunicazione scritta da inviare a mezzo pec all’indirizzo: protocollo@pec.comune.sezze.lt.it. 

Titolare del trattamento: Comune di Sezze. 

Il responsabile del trattamento dei dati è la dott.ssa Trina Jollydezka Pulido Chirinos, per conto della ditta 

L.C.M.S. – Legal Consulting Management Services Società, a cui il Comune di Sezze ha affidato il servizio, 

con sede legale a Roma (00139) in via Monte Fumaiolo 44 email: resp.dpo@comune.sezze.lt.it 

9. Pubblicità e ulteriori informazioni  

La ricezione delle richieste di inserimento nell’elenco di cui al presente Avviso, nonché l’inserimento nello 

stesso, non comporta alcun obbligo o impegno dell’Ente nei confronti dei soggetti interessati, ne determina 

l’insorgenza di alcun titolo, diritto o interesse giuridicamente rilevante a pretendere la prosecuzione della 

procedura.  

É esclusa qualsivoglia rilevanza precontrattuale e contrattuale del presente Avviso, non essendo questo 

Ente vincolato in alcun modo a formulare invito per l’affidamento del servizio. 

Il presente Avviso viene: 

mailto:protocollo@pec.comune.sezze.lt.it
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 pubblicato per 30 giorni consecutivi all’Albo pretorio del Comune di Sezze (LT); 

 pubblicato sul sito istituzionale nella sezione “Amministrazione Trasparente”; 

 pubblicato sulla Banca Dati Nazionale Contratti Pubblici dell’ANAC (BDNCP) . 

 comunicato agli Albi e Collegi Professionali della Provincia di Latina. 

La pubblicazione dell’elenco sarà reso noto con le stesse modalità sopra richiamate. Non sarà effettuata 

altra pubblicità, né alcuna comunicazione ai soggetti che chiedono iscrizione all’elenco. 

Le informazioni potranno essere richieste presso gli uffici del Settore V del Comune di Sezze al seguente 

numero telefonico 0773.804584, interni 401-402, oppure nei giorni in cui è prevista l’apertura al pubblico 

(martedì ore 15:00/17:00 – giovedì ore 09:00/12:30). 

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi della Legge n. 241/90, è l’Arch. Antonio Stamegna.  

 

Il Responsabile E.Q. del Settore V 

- Arch. Antonio Stamegna - 


		2025-09-19T11:35:34+0000
	Stamegna Antonio




